НА фирменном бланке
****************
Генеральному директору  ООО «Туроператор Дельфин»
Ромашкину С.А.

Информационное письмо
Сообщаем, что Ваш агент  произвел реорганизацию/смену наименования (выбрать нужное) , и в связи 
с чем
______________________________________________ИНН ___________________________

(Старое название юр. лица , его ИНН)

будет работать с  Вами как :
______________________________________________ИНН ___________________________

(Новое название юр. лица , его ИНН)

Генеральный директор ________________

Печать, подпись, дата

